Tuần 23                    
KẾ HOẠCH HỌC SINH HỌC Ở NHÀ
TRONG THỜI GIAN NGHỈ DỊCH COVID - 19
Tin học lớp 3 ( Ngày 13/4/2020 – 17/4/2020)
			Bài 6 : Luyện tập một số kĩ thuật trình bày văn bản

I. Lý thuyết cần nhớ trong bài:
Bài 1. SGK trang 79.
a. Làm thế nào để viết hoa tiêu đề văn bản trong phần mềm Word?
 Cách 1: Nhấn phím Caps Lock trên bàn phím, em thấy đèn Caps Lock sáng cho em viết được chữ hoa.
Cách 2: Nhấn giữ phím Shift và kết hợp gõ chữ cần viết hoa.
b. Làm thế nào để chuyển một đoạn văn bản ở dạng chữ thường sang kiểu chữ khác( in đậm, in nghiêng, gạch chân,…)?
Bước 1: Chọn (bôi đen) đoạn văn bản cần chuyển kiểu chữ.
Bước 2: Nháy chọn kiểu chữ mà em muốn chuyển ( in đậm, in nghiêng, gạch chân, ….)
c. Làm thế nào để xóa một đoạn văn bản?
Bước 1: Chọn (bôi đen) đoạn văn bản cần xóa.
Bước 2: Nhấn phím Delete hoặc phím Backspace.
II. Thực hành trên máy tính: 
1.  Bài tập cơ bản (sgk trang 79, 80):
     ( Chú ý : các em mở phần mềm soạn thảo Word và thực hành theo yêu cầu của bài tập)
Bài 2: Gõ lại đoạn thơ sau, thay đổi phông chữ, cỡ chữ, kiểu chữ ở các dòng theo yêu cầu:

Hạt gạo làng ta   		}    Times New Roman, cỡ chữ 16, in đậm.
Có vị phù sa			
Của sông Kinh Thầy         Arial,   cỡ chữ 14, in nghiêng.
Có hương sen thơm
Trong hồ nước đầy            Arial,   cỡ chữ 12, in đậm và nghiêng.
Có lời mẹ hát
Ngọt bùi đắng cay…..      Arial,   cỡ chữ 16, in nghiêng và gạch chân.
(Theo SGK Tiếng Việt 5- Tập một) } Times New Roman, cỡ chữ 12, in nghiêng.
Bài 3: Soạn thảo văn bản theo mẫu và lưu văn bản vào máy tính.
Dế Mèn kể chuyện
Tôi sống độc lập từ thuở bé. Ấy là tục lệ lâu đời trong họ nhà dế chúng tôi. Vả lại, mẹ thường bảo chúng tôi rằng: “ Phải như thế để các con biết kiếm ăn một mình cho quen đi. Con cái mà cứ nhong nhong ăn bám vào bố mẹ thì chỉ sinh ra tính ỷ lại, xấu lắm, rồi ra đời không làm nên trò trống gì đâu”. Lứa sinh ấy chúng tôi có cả thảy ba anh em. Ba anh em chúng tôi chỉ ở với mẹ ba hôm. Tới hôm thứ ba, mẹ đi trước, ba đứa tôi tấp tểnh, khấp khởi, nửa lo nửa vui theo sau. Mẹ dẫn chúng tôi đi và mẹ đem đặt mỗi đứa vào một cái hang đất ở bờ ruộng phía bên kia, chỗ trông ra đầm nước mà không biết mẹ đã chịu khó đào bới, be đắp tinh tươm thành hang, thành nhà cho chúng tôi từ bao giờ. 
( Trích Dế Mèn phiêu lưu kí của Tô Hoài)
   Bài 4: Thực hành căn lề toàn bộ đoạn thơ của bài 2 theo yêu cầu:
a. Căn lề trái; 			b. Căn lề phải;   			c. Căn giữa
 2/ Bài tập ứng dụng, mở rộng ( sgk trang 80):
Soạn một đoạn văn có chủ đề Kể lại câu chuyện mà em thích rồi trình bày cỡ chữ, kiểu chữ, căn lề cho phù hợp.

Link tham khảo bài  Luyện tập một số kĩ thuật trình bày văn bản
[bookmark: _GoBack]https://www.youtube.com/watch?v=b0fnSvxcCw8    
